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FUNDACION SOCIAL CASTILL.O SAN LUCAS
J.I Castillo San Lucas Calle 40 B Bis Sur # 11 - 86
Teléfono 3102932499

ACTA
FECHA: 10/03/ 2026.
HORA: 10:00 AM
LUGAR: Jardin Castillo san lucas

TEMA: SOPORTE ENTREGA DE CONTRATOS. Socializaciéon y entrega copia de
contratos TH, asi como contratos de alistamiento, responsable unidad operativa,
Profesionales de atencién en primera infancia, apoyo administrativo, auxiliares de
atencién a primera infancia, personal aseo e higiene, personal servicio de alimentos.

ORDEN DEL DIA:

Saludo.

Socializacién de contratos.

Entrega de copia, firma y archivo en hojas de vida.
DESARROLLO:

El dia de hoy, el responsable de la unidad convoca al talento humano del jardin
Castillo San Lucas con la finalidad de realizar la socializacién del contrato actual y
vigente, donde se enumera las funciones que se deben de realizar dentro de los
diferentes perfiles, asi como fecha de inicio y fecha final.

Posteriormente Meliza Andrea Avila Sanchez como apoyo administrativo realiza
entrega de dos paquetes de contratos a cada uno de los integrantes, estos para ser
firmados, donde se indica que se debe de realizar la lectura del documento, una vez
finalizada la lectura se deben de firmar y realizar la devolucién de un paquete el cual
sera archivado en la hoja de vida de cada integrante del grupo del talento humano.

De manera resumida se realiza lectura de los contratos resaltando los siguientes
aspectos relevantes:

PROFESIONAL DE ATENCION EN PRIMERA INFANCIA:

Potenciamiento del Desarrollo Infantil: Proporcionar experiencias y entornos que
fomenten el desarrollo fisico, cognitivo, emocional y social de los nifios, teniendo en
cuenta los hitos de cada una de las edades a atender.
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FUNDACION SOCIAL CASTILLO SAN LUCAS
J.I Castillo San Lucas Calle 10 B Bis Sur # 11 - 86
Teléfono 3102932199

P-lanificacién y ejecucién de experiencias educativas: Disefiar y llevar a cabo
programas educativos que se adapten a las necesidades individuales de cada nifio,
promoviendo el aprendizaje a través del juego y la exploracién; teniendo presente los
intereses y necesidades de su grupo asignado.

Cuidado y Seguridad: Garantizar un entorno seguro y saludable para los nifios y
nifias, supervisar sus actividades y atender sus necesidades basicas, como
alimentacién, higiene y descanso.

Observacién y evaluacién: Observar el comportamiento y el progreso de cada nifio y
nina, identificando areas de fortaleza y necesidades especificas. Utilizar esta
informacién para adaptar el enfoque educativo, realizar sus informes, valoraciones
y observadores.

Comunicacién con padres y familias: Mantener una comunicacién abierta y
constante con los padres para compartir informacion sobre el desarrollo de los nifios,
proporcionar orientacién y colaborar en la atencién integral de los nifios y nifias.

Tema: SOPORTE ENTREGA DE CONTRATOS Fecha: 10/03/2026
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